Maler, verktgy og veiledninger for
tillitsvalgte i LHL

Digitale verktgy kan gjgre det enklere a drive lokallaget og gjennomfgre oppgavene som fglger med
et tillitsverv i LHL. Dette dokumentet gir en kort oversikt over de viktigste Igsningene. Under hvert
tema finner du en kort forklaring og lenker til veiledninger pa lhl.no, slik at du enkelt kan finne mer
informasjon og ta verktgyene i bruk.

Organisasjonshandboka

Organisasjonshandboka gir deg som tillitsvalgt oversikt over hvordan LHL er organisert og arbeider.
Den beskriver rammene for tillitsvervet og gir praktisk stgtte til a forsta rollen din, ta gode

beslutninger og drifte fylkes- og lokallaget pa en god mate.

Her finner du blant annet informasjon om:
e roller og ansvar
e organisering og vedtekter
e styrearbeid og arsmgte
o aktiviteter
e gkonomi
e maler og skjemaer

Les organisasjonsboken her: Organisasjonshandbok for tillitsvalgte

Styreweb

StyreWeb er et enkelt verktgy for regnskap og styrearbeid i lokallaget. Regnskapsmodulen gjgr det
lettere a fgre lagets regnskap, mens mgteportalen gir stgtte gjennom hele styremgtet, fra innkalling

til ferdig referat. LHL dekker lisenskostnaden, slik at lokallag kan bruke Igsningen kostnadsfritt.

| Styreweb finner du:

e Portal for arsrapport, regnskap og ssknad om momskompensasjon.
e Gjennomfgring av mgter
o Tilgjengelig inne pa «min side».

Les mer om Styreweb her: StyreWeb regnskap



https://www.lhl.no/tillitsvalgt/organisasjonshandbok/
https://www.lhl.no/tillitsvalgt/nyttige-tips/regnskapsprogram/

Lokallagets e-post

Hvert lokallag, fylkesstyre, interessegruppe og nettverk i LHL har en felles e-postkonto. Ledere far en

personlig LHL-konto som ogsa gir tilgang til organisasjonsleddets e-post. Ved behov kan ogsa ett

annet styremedlem f3 tilsvarende tilgang via «Min side».

Les mer om hvordan du tar i bruk e-postkonto: https://www.lhl.no/tillitsvalgt/webmail/

Office-pakken

For a kunne bruke Office-pakken som leder ma du gjgre fglgende:
1. Gatil office.com for a apne Office-pakken i nettleseren.
2. Velg «Logg pa», og bruk den personlige LHL-e-postadressen og passordet ditt. Du skal ikke
logge pa med lokallagets, fylkesstyrets eller interessegruppens felles e-postadresse.

3. Nardu erlogget pa, far du tilgang til de nettbaserte Office-programmene og filene dine. Bytt

enkelt mellom Teams, Word, PowerPoint etc. ved a klikke pa ikonet 33 Hvis dette er fgrste

gang du logger p3, fglger du veiledningen pa skjermen for a fullfgre oppsettet.

Office-pakken gir deg som leder i organisasjonsleddet tilgang til verktgy for blant annet e-post,

dokumenter, regneark, presentasjoner, mgter, samarbeid og lagring av filer:
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https://www.lhl.no/tillitsvalgt/webmail/

LHL

Aktivitetskalender

Aktivitetskalenderen er et viktig verktgy for a synligjgre lokallagenes aktiviteter samt fglge kravet om
offentlig kunngjgring av kurs som sgker tilskudd hos Studieforbundet Funkis.

For a kunne bruke aktivitetskalenderen ma du gjgre fglgende:
1. Logginn pa “Min side” og velg fanen “Kurs og aktiviteter”.
2. Trykk pa knappen "Ny aktivitet"
3. Legginn kurssted, klokkeslett, fra dato-til dato, hyppighet pa aktivitet, publiseringsdato,
antall plasser. Valgfritt: Medlemspris og pris for ikke-medlemmer.
4. Under “kursbeskrivelse” fyll gjerne inn informasjon om aktiviteten.

NB: Det kan ta inntil 1 .time fgr arrangementet vises pa lhl.no.

Les mer om Aktivitetskalenderen her: https://www.lhl.no/tillitsvalgt/veiledning-til-min-side/slik-
bruker-du-aktivitetskalenderen-pa-min-side/



https://www.lhl.no/tillitsvalgt/veiledning-til-min-side/slik-bruker-du-aktivitetskalenderen-pa-min-side/
https://www.lhl.no/tillitsvalgt/veiledning-til-min-side/slik-bruker-du-aktivitetskalenderen-pa-min-side/
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Trenger du hjelp?
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Ta kontakt med kontaktperson for ditt lokallag, eller LHLs IT-
leverandgr:

Mari Pvergaard Brian Alexander Norem

Organisasjonssjef

W, 95227732
™ Send e-post

Knut Harald Ulland
Organisasjonsradgiver

%, 95152835
[ send e-post

Kontaktperson for lokallagene i LHL
Nordland og LHL Troms og Finnmark.

Organisasjonsradgiver
%, 94152924
[ Send e-post

Kontaktperson for lokallagene i LHL
Nordland og LHL Troms og Finnmark.

Tine Iselin Levheiden
Organisasjonsradgiver / Studiearbeid

%, 46 66 45 00
[ send e-post

Kontaktperson for lokallagene i LHL
Trandelag, LHL Mgre og Romsdal, LHL

Vestland og LHL Rogaland. Bistar ogsa
med studiearbeid.

Stig Terje Tolo Irene Skaret Serensen
‘ Spesialradgiver Organisasjonsradgiver /
Likepersonsansvarlig
\ T %, 9516 1396
' [<] Send e-post % 91705556
[ Send e-post

Kontaktperson for lokallagene i LHL
Trendelag, LHL Mare og Romsdal, LHL
Vestland og LHL Rogaland

Kontaktperson for lokallagene i LHL
Innlandet, LHL Akershus, LHL i Oslo, LHL
@stfold, LHL Buskerud, LHL Vestfold, LHL
Telemark og LHL Agder. Bistdr ogsé med
likepersonstilbud og opplzering av

likepersoner.
Ona Eirin Ulimoen Eklund Birgit Strade
Organisasjonsradgiver / Fysisk aktivitet Organisasjonsradgiver
%, 99354972 % 93022445
[ Send e-post [ Send e-post

Kontaktperson for lokallagene i LHL
Innlandet, LHL Akershus, LHL i Oslo, LHL
@stfold, LHL Buskerud, LHL Vestfold, LHL
Telemark og LHL Agder. Bistar
interessegruppene.

‘ 1 Kontaktperson for lokallagene i LHL
Innlandet, LHL Akershus, LHL i Oslo, LHL
@stfold, LHL Buskerud, LHL Vestfold, LHL
Telemark og LHL Agder. Bistar ogsd med
kurs for triminstruktg@rer.

Siren Gjetle

Organisasjonsradgiver

&, 94356496
EA Send e-post

Kontaktperson for lokallagene i LHL
Innlandet., LHL Akershus, LHL i Oslo, LHL
@stfold, LHL Buskerud, LHL Vestfold, LHL
Telemark og LHL Agder.
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Trenger du mer hjelp?

Intility

Har du sparsmal om din LHL e-pastkonts, eller
epost pd mabil kan du kontakte var leverandgr

Irility:

» Telefon 24 10 34 00 (3pent alle dager).

» Epost: support@intility. no

Medlem- og giverservice

Sparsmal og henvendelser om medlemskap,
verving av medlemmer, gaver m.m:

Telefon: 22 79 90 00
E-post: Kontaktskjemna

Hverdager, kl. 8-16
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